УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

І.  Предмет на поръчката:

„Физическа охрана на имот  – депо за твърди битови отпадъци гр. Раднево, собственост на Община Раднево ”


 Режим на работа на отделните постове: - 24-часова денонощна физическа въоръжена охрана, седем дни седмично; минимум един пост.
ІІ. Срок  за изпълнение: 12 /дванадесет/ месеца считано от подписване на договора. 
ІІІ. Изисквания за изпълнение на услугата:  съгласно Спецификация – Приложение №1 от публичната  покана:
ІV. Обща стойност на поръчката – до 39 166.67  лв./тридесет и девет хиляди сто шестдесет и шест лв и 67 ст. / без  ДДС, което е 47 000.00 лв./четиридесет и седем хиляди лв/ с ДДС.
V. Начин на плащане: Плащанията ще се извършват в български лева чрез платежно нареждане по сметка на Изпълнителя. Разплащането на изпълнените и приети работи ще се извършва въз основа на двустранно подписани протоколи и фактура, ежемесечно.

VІ. Срокът за валидност на офертите е 90/деветдесет/ календарни дни от крайния срок за тяхното подаване.

VІІ. Изисквания към участниците – 
Въоръжена охрана на имота, следва да се извърши при спазване  на текстовете на Закона за частната охранителна дейност.

Участникът да притежава Валиден лиценз за извършване на частна охранителна  дейност за цялата стана или отделен регион/територията, на която е разположен имотът  съгласно Приложение 1.
Участникът  да притежава валиден лиценз/разрешение за използване на индивидуално определен ограничен ресурс-радиочестотен спектър за подвижна радиослужба с териториален обхват-територията на която е разположен имотът  по Приложение № 1.
Участникът  следва да разполага и да посочи броя на  служителите на трудов договор-ръководен и изпълнителски персонал, които ще извършат охраната на обекта при спазване  изискванията на Кодеска на труда и трудовото законодателство.

Участникът да разполага с изграден и функциониращ дежурен център. 
Участникът да разполага с мобилни екипи на територията на област Стара Загора, представляващи групи за реакция за осъществяване на допълнителна охрана при екстремни  ситуации;

Участникът  да притежава валиден сертификат по:
- Сертификат ISO 9001:2008 или еквивалент за въведена система за управление на качеството за дейността предмет на поръчката, валиден към датата на подаване на офертата;
- Сертификат OHSAS 18001:2007 или еквивалент за въведена система за управление на здравословните и безопасни условия на труд за дейността предмет на поръчката, валиден към датата на подаване на офертата

- Сертификат ISO 14001:2004 или еквивалент за въведена система за управление на околната среда за дейността предмет на поръчката, валиден към датата на подаване на офертата
- Сертификат ISO 27001:2005 или еквивалент за въведена система за управление на информационната сигурност за дейността предмет на поръчката, валиден към датата на подаване на офертата;

Участникът да притежава необходимия брой служебно огнестрелно оръжие – късо нарезно и гладкоцевни пушки – доказва се с разрешение за придобиване издадено от органите на МВР. 
Служителите на участника, които ще извършват дейността по охраната да са преминали успешно – „Курс за безопасно боравене с огнестрелно оръжие и боеприпаси” и да притежават удостоверение  от органите на МВР.

Изпълнителят носи пълна имуществена отговорност при виновно допуснати вреди в охраняваните имоти при изпълнение на договора за охрана.

Участникът  следва да има  изпълнени поне 5 (пет)  договора  за охранителни услуги (извършване на физическа въоръжена охрана) през последните 3 години (2011г, 2012г, 2013г.). В офертата си участника следва да посочи общата стойност на договорите, датите, бр. на охраняемите обекти и възложителите, в които участникът е участвал като основен изпълнител, придружен от препоръки за добро изпълнение за всеки посочен договор, издадени от възложителите на тези договори; 

Участникът следва да има оборот от предоставени услуги, които са предмет на поръчката (охранителна дейност ) общо за предходните 3 (три) финансови години (2011г, 2012г, 2013г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, в размер на не по-малко от 100 000.00 лв. без включен ДДС.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, всеки подизпълнител следва да е реализирал оборот в размер на процент от изискуемия оборот от предоставени услуги, които са предмет на поръчката (охранителна дейност ), съответстващ на процентното му участие в изпълнението на услугата, посочено в декларация.

VІІІ. Критерий за оценката „икономически най – изгодна оферта”
Показатели с относителна тежест:

1. Възможности за качество и надеждност на охраната, предложени от участника, включващи следните подкритерии: Концепция за организиране и осъществяване на физическата охрана на обекта; План за охрана за обекта съгласно чл. 24 от ЗЧОД; Срок за възстановяване/заплащане на нанесените вреди - до 50 точки;

Оценката за възможности за качество и надеждност на охраната се определя в зависимост от представените доказателства от участника, както следва:

1.1. Концепция за охрана - до 30 точки.

Оценката се определя в зависимост от представените от участника концепция за организиране и осъществяване на физическата охрана на обекта и доказателства за финансови и технически възможности за качествено и надежно изпълнение на поръчката. Участник, който не е представил концепция за охрана-получава 0 точки.

1.2. План за охрана - до 15 точки.

Оценката се определя в зависимост от съответствието на  плана за охрана със спецификата на обекта и изискванията на Възложителя. Участник, който не е представил план за охрана-получава 0 точки.

1.3. Срок за възстановяване/заплащане на нанесените вреди на имуществото в имота /в календарни дни/ е до 5 точки. Предлага се в календарни дни. Определя по формулата:

Smin.
Срок за Възстановяване = ------------------------ х 5 точки

Sn
където: Smin - минимален срок предложен от участник;

Sn - срок предложен от оценявания участник.

Участник, който е посочил срок за възстановяване/заплащане на нанесените вреди-получава съответните точки, а участник, който не е посочил-получава 0 точки.

2. Предложена месечна цена на услугата за охрана на обекта - до 50 точки.
Оценката за предложена месечна цена на услугата за охрана на имота е до 50 т. се формира, както следва:
2.1. Оценката на предложена месечна цена на услугата/формиране на база брой охранители за осъществяване на денонощна въоръжена охрана, умножена по оценката на един охранител/ и се определя по формулата:

С min
ОПЦ = -------- х 50 точки

Cn
където: С min - най ниска предложена месечна цена на услугата от участник;

Cn - предложена месечна цена на услугата от оценявания участник.

Максимален брой точки на комплексната оценка КО е 100 точки.

3. С цел по-високо качество, надежност и ефективност в осъществяване на охраната, отговорност и съвестност от страна на изпълнителите на обществена поръчка, 0 точки получават участниците с предложена месечна цена за един охранител /икономически разчет/ по-ниска от 550лв. без ДДС.

4. Комплексната оценка на офертата се формира от получените точки по показателите за оценка: възможности за качество и надежност на охраната и предложена месечна цена на услугата за охрана.

За определяне на класирането на участниците, получили равен брой точки от комплексната оценка, длъжностните лица класират на първо място с преимущество, участник: С предложена по-ниска месечна цена за услугата.

При получено ново равенство, длъжностните лица определят изпълнител на обществена поръчка чрез теглене на жребий

Представените оферти ще се разгледат, оценят и класират от длъжностните лица, назначени със заповед на Кмета на Община Раднево.
ІХ .Изисквания към офертите  на участниците.
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в  публичаната покана и да бъде оформена по приложените към нея образци

2. Участниците трябва задължително да представят оферта, която е за целия  обем  на поръчката.
Х. Съдържание на офертата:

Офертата следва да отговоря на изискванията, посочени в настоящата публична покана и да бъде оформена по приложените към нея образци, които могат да бъдат намерени на адреса на Възложителя: obshtina.radnevo.net; radnevo.acstre.com. Офертата се представя в цял, запечатан и непрозрачен плик, който съдържа следните отделни пликове:
1. Документи за подбор. Представя се в отделен запечатан плик обозначен с надпис „Документи за подбор”:

1.1.Копие на документ за регистрация или декларация за единен идентификационен код, съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец-заверен с подпис и печат;


1.2. Административни сведения (Приложение № 3)
1.3. Декларация по чл. 47, ал. 1 от ЗОП (Приложение № 4)

1.4. Декларация по чл. 47, ал. 2 от ЗОП (Приложение № 5)

1.5. Декларация по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (Приложение № 6)

1.6. Валиден лиценз за извършване на частна охранителна дейност за цялата страна или отделен регион/територията, на която е разположен имотът съгласно Приложение 1 Техническа спецификация - заверено „вярно с оригинала”, подпис и печат.

1.7. Заверено копие на валидно разрешение, издадено от комисията за регулиране на съобщенията за използване на индивидуално определен ограничен ресурс-радиочестотен спектър за подвижна радиослужба с териториален обхват-територията, на която е разположен  имотът, предмет на охрана  по Приложение №1 -Техническа спецификация .

1.8. Валидни сертификати по: ISO 9001:2008, BS OHSAS 18001:2007, ISO 14001:2004 и ISO 27001:2005 в съответствие с предмета за спецификацията или еквивалент - заверено копие;

1.9. Декларация на участника за среден годишен брой на неговите служители /охранители/ за последните три години 2011г, 2012г, 2013г.) - (Приложение № 7)
1.10. Удостоверение за осигурените лица по трудови правоотношения и справка за актуалното състояние на всички действащи трудови договори към датата на подаване на офертите, издадени от съответната териториална дирекция на Национална агенция за приходите.

1.11. Документи, удостоверяващи образованието и професионалната квалификация на участника и/или ръководните му служители, които отговарят за извършването на услугата, съгласно чл. 51, ал.1, т. 7 от ЗОП

1.12. Списък на охранителите непосредствено ангажирани в изпълнението на поръчката и заверени копия на удостоверения за преминал курс за безопасно боравене с огнестрелни оръжия боеприпаси. 

1.13. Декларация на участника за обучение на служителите, включваща задължителна програма минимум, изготвена от Академията на МВР и утвърдена от директора на Главна Дирекция „Охранителна полиция”.

1.14. Декларация на участника за техническа обезпеченост на охранителите /оръжие,  палки, белезници, средства за мобилна комуникация, униформено облекло, отличителни знаци, идентификационна карта със снимка/.

1.15. Списък-декларация (оригинал) за наличие на  мобилни екипи на територията на област Стара Загора, представляващи групи за реакция за осъществяване на допълнителна охрана при екстремни  ситуации;

1.16. Кратко изложение за дейността на фирмата - вкл.описание на разполагаем функциониращ дежурен център
 
1.17. Списък-декларация за изпълнени  договори (Приложение № 8) за извършени охранителни услуги през последните 3 години, включително стойностите, датите и получателите, придружени от препоръки за добро изпълнение 


1.18. Декларация  за оборот от предоставени услуги, които са предмет на поръчката (охранителна дейност) през последните три години 2011г, 2012г, 2013г.)., съгласно чл.50ал.1т.3 от ЗОП. (Приложение № 9)

1.19. Декларация за участие на подизпълнителите, ако участникът предвижда подизпълнители. В случай, че при изпълнение на поръчката ще участва подизпълнител, следва да бъде изрично заявено това обстоятелство-посочва се подизпълнителя, процент от общата стойност и конкретната част от предмета на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от подизпълнителя,  Подизпълнителите да представят документи по чл.56, ал.2 от ЗОП.. (Приложение № 10)

1.20. Декларация за поемане на пълна имуществена отговорност при виновно допуснати нанесени вреди в охраняваните имоти при изпълнението на договорите за охрана. (Приложение № 11)

1.21. Декларация за приемане клаузите на договора по чл.56, ал.1, т.12 от ЗОП (Приложение № 12)
Документите описани в плик «Документи за подбор», следва да бъдат скрепени неподвижно в стандартна пластмасова или картонена папка формат А4, подредени по реда, по който се изискват и с обща номерация на страниците на документите .

2. Предложение за изпълнение на поръчката. Представя се в отделен запечатан плик, обозначен с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”.

2.1. Техническото предложение със списък на приложените документи (Приложение № 2).

2.2 Концепция за охраната на обекта - отразяваща възможностите на участниците за качество и надежност на охраната за имота по Приложение № 1 - Техническа спецификация. 

2.3. План за охрана на обекта, съдържащи действията за изпълнение на задачите по физическата въоръжена охрана, отговарящи на изискванията на чл. 24 от ЗЧОД, брой служители, които ще извършат охраната на обекта, като се изпълнят изискванията на Кодекса на труда и трудовото законодателство.

2.4. Декларация със срок за възстановяване/заплащане на нанесените вреди на имуществото в имота - /в календарни дни/.
3. Ценовата оферта (Приложение № 13). Представя се в отделен запечатан плик обозначен с надпис "Предлагана цена”.
Предлаганата цена да бъде в левове, без включено ДДС. Цената не подлежи на увеличение. Месечната цена на услугата се формира от:

- месечната цена на един охранител;
- брой на охранителите за осъществяване на охраната умножен по цената на 1 охранител.

Предложената месечна цена за 1 охранител следва да бъде придружена с икономическа обосновка за цената, обвързана с КТ и КСО, както следва:
- ФРЗ-брутно трудово възнаграждение, формирано на нормативно определена база, ДОО, здравни осигуровки и ПКБ, стойности за нощен труд, усреднени стойности за прослужено време и др.

- материално-техническо осигуряване на дейността;

- административно-стопански дейности и разходи за контрол на дейността;

- др.разходи;

- печалба.

Предложеният брой охранители следва да бъде придружен с обосновка, съобразена с трудовото законодателство и КТ. Обосновката следва да е приложена към ценовата оферта.
4. Трите плика се поставят в общ пакет/плик, на който да е написано съответно:

 
- наименование на обществената поръчка;

- името на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

ХІ. Представяне на офертата
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя.

Отговорността за правилното разучаване на указанията за участие се носи единствено от участниците.

Представянето на офертата задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП.

Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в поканата, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата.

До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта, независимо от това дали участва самостоятелно или като участник в обединение.

Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

Офертата следва да бъде оформена по приложените към документацията образци.

Всички документи, които участника представя, трябва да са валидни към датата на подаване на офертата, освен ако възложителя не е посочил изрично друг срок.

Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомят незабавно възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и чл. 47, ал. 2 от ЗОП.

Когато не е представен ЕИК, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своите оферти и удостоверения за актуално състояние.

При подаване на офертата участника може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от възложителя да не я разкрива.

Невъзможността участника да представи цялата информация, изисквана в документацията или представи оферта, неотговаряща на изискванията в документацията при всички случаи е риск за участника и води до отстраняването му.


ХІІ. Подаване на офертит. Офертите се подават в запечатан плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба в стая 204 /Деловодство/ на Община Раднево / в срок до 17:00 часа на 16.05.2014г. Върху плика кандидата посочва предмета на поръчката, име на участника, лице за контакт, адрес за кореспонденция, телефон и/или факс.
XІІІ. Отваряне и оценка на офертите
1. При неподадени оферти е възможно:

- да се удължи срока за подаване на оферти;

- да се прекрати обществената поръчка.
2. При наличие на една и повече оферти, Възложителят отваря офертите в часа, датата и мястото, посочени в заповедта за назначаване на длъжностни лица за разглеждане на офертите.

3. Отваряне на офертите.

Длъжностните лица започват своята работа след получаване на офертите. Длъжностните лица, определени от Възложителя отварят плико с представената оферта и проверява съответствието на офертите със списъка. Длъжностните лица проверяват съответствието на офертите с предварително обявените от Възложителя условия.

Длъжностните лица отстраняват от участие в процедурата участник, който:

- е представил документите по раздел Х. в незапечатан или прозрачен плик – съгласно изискванията на чл. 57, ал. 1 от ЗОП;

- не е представил някой от необходимите документи, съгласно изискванията на ЗОП и тези на Възложителя;

- е представил оферта, която не отговаря на изискванията на възложителя посочени в настоящата публична покана ;

- е представил ценова оферта, която  надвишава максималния разполагаем финансов ресурс на възложитела  за изпълнението на поръчката.

XІV. Определяне на изпълнител на обществената поръчка
1. След приключване на работата на длъжностните лица по разглеждане и оценка на офертите, същите представят Протокол на Възложителя за утвърждаване.
2. Възложителят издава мотивирано решение за класиране на участниците. Резултатите от класирането на участниците се обявява на интернет страницата на Община Раднево - obshtina.radnevo.net
3. До изтичане валидността на предложението, се считат валидни адресите, телексите и факсовете, посочени в офертата на кандидата. В случай, че адресът или факсът е променен и Възложителят не е уведомен за това, писмата ще се смятат за връчени.

ХV. Сключване на договора
Възложителят си запазва правото да приеме или отхвърли дадената оферта, както и да прекрати обществената поръчка.

Участникът е длъжен да подпише договора в срок до 15-дневен срок от обявяването на решението за определяне на изпълнител на обществената поръчка.

Гаранция за изпълнение на договора. При подписване на договора, участникът определен за изпълнител трябва да представи на Възложителя гаранция за изпълнение на договора, в размер на 3 % от общата стойност на договора под формата на:

а/банкова гаранция издадена от българска или първокласна европейска банка или 

б/ паричен депозит по IBAN с/ка BG 79 SOMB 9130 33 397068 01, BIC код SOMBBGSF при “Общинска банка” АД Офис гр.Раднево.

Гаранцията за изпълнение се освобождава съгласно условията на договора.


Лице за контакти : Димитър Димитров – Директор Д-я «ОП» , телефон : 0417 81235,
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